Bezpeénostni smérnice

UCEL
1.1. Ulelem této smérice je identifikovat osobni (daje, které se nachazi v dispozici
spoleCnosti, jejich umisténi, zpUsob jejich ziskavani, ochrany, zabezpeéeni a
nakladdani s nimi. Tato smérnice je jednim z organiza¢nich opatieni ochrany osobnich
udajd ve smyslu ¢lanku 32 GDPR.

1.2. Tuto bezpeénostni smérnici:

a) dne 18.11.2024 zpracovala pani Marcela Patlejchova, zaméstnanec Spoleénosti na
pozici Personalista HR, IBR Consulting, s.r.o.

b) dne 18.11.2024 schvalil jednatel spole¢nosti Ing. Frantisek Bené
Spole¢nost ziskava a zpracovava nasledujici osobni Udaje a vede o nich tyto evidence:

I
Nazev evidence zpracovavanych osobnich tidaji:

Personalni evidence zaméstnanct

Uéel zpracovani evidence:

a) zejména plnéni povinnosti Spolegnosti v souvislosti s pozadavky z.&. 563/1991 Sb. o
Ucetnictvi, vyhlasky €. 500/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona &.
563/1991 Sb., o UCetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpist, pro Gcetni jednotky, které
jsou podnikateli uétujicimi v soustavé podvojného Udetnictvi, § 96 z.¢. 262/2006 Sb.
zakonik prace, § 57 zakona 187/2006 Sb., o nemocenském pojisténi, § 101 - 102 z.&.
235/2004 Sb. o dani z pfidané hodnoty, z.¢. 119/1992 Sh., o cestovnich nahradach,
z.C. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé, ve znéni pozdéjsich pfedpisti a dalsich
pravnich predpisu

b) evidence pfistupovych opravnéni k informaénim systémum Spoleénosti

c) evidence pouzivani sluzebnich motorovych vozidel

d) pristupy a obsah vnitfni informaéni sluzby Spole¢nosti (Infobox, Intranet)

e) evidence doslé a vydané posty

f) prezentace spoleénosti

Kategorie subjekti tudaja:

a) zaméstnanci Spolecnosti v pracovnim poméru
b) byvali zaméstnanci Spole¢nosti po skonéeni pracovniho poméru
¢) uchazedi o zaméstnani
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Kategorie osobnich udaji:

a) adresné a identifikadni Gdaje (jméno, piijmeni, adresa bydlisté, rodné Cislo, datum
narozeni, pohlavi, telefonni &islo, e — mailovy kontakt, ¢islo OP)

b) popisné (zZivotopis)

c) ostatni (osobni Udaje rodinnych pfislusnikd)

Kategorie pfijemcti osobnich udajui:

a) pro interni pouziti Spole€nosti

Umisténi osobnich udaju:

Osobni Gdaje jsou v ramci Spolegnosti umistény:
a) v internim pogitatovém systému SpoleCnosti s oznaenim KARAT, provozovaném

mzdovou Uéetni a personalistou spolecnosti
b) v pisemné dokumentaci Spole¢nosti, a to v osobni sloZzce zamestnance

Pristup k osobnim udajim:

V ramci Spole&nosti jsou osobni Udaje této evidence pfistupné:

a) vedeni spole¢nosti

b) personalistovi spolecnosti

c) mzdové uéetni

d) povérenym osobam pro GDPR

,

Zajisténi bezpeénosti uloZzeni osobnich ad

£

Spolegnost uplatiiuje nasledujici technicka a organizacni bezpecnostni opatfeni:

a) ochrana elektronickych dokumentl (evidence) a ochrana pfed neopravnénym
pfistupem do sité je zabezpecena piistupovym heslem,

b) ochrana pied neopravnénym pfistupem do prostor Spole¢nosti je zabezpelena
uzamykanim vchodovych dvefi a kancelafi, zabezpecovacim systémem

c) ochrana analogovych dokumentl (evidence) pred neopravnénym kopirovanim a
uzitim je zabezpetena uzaméenou kartotékou v kancelafi personalisty,

d) ochrana dokumentll je zabezpefena uloZenim pod uzaméenim v kancelafi
personalisty a archivu
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Nazev evidence zpracovavanych osobnich tdaju:

evidence dodavatell Spole¢nosti

Uéel zpracovani evidence:

a) provozovani podnikatelské Einnosti Spoleénosti
b) plnéni smluvnich a jinych zavazk( Spole¢nosti ve vztahu k dodavatelim

Kategorie subjektii udaju:

a) fyzické osoby zastupujici a/nebo jednajici za dodavatele Spole&nosti
b) fyzické osoby vystupujici ve smluvnich vztazich za dodavatele Spole¢nosti

Kategorie osobnich tidaju:

a) adresné a identifikacni udaje (jméno, pfijmeni, adresa bydli§té, rodné &islo, datum
narozeni, pohlavi, telefonni &islo, e — mailovy kontakt, ICO

b) popisné (pfislusnost k dodavateli, misto vykonu ¢innosti)

¢) ostatni

Kategorie pfijemct osobnich udaju:

a) pro interni pouziti Spole¢nosti

Umisténi osobnich tdaju:

Osobni Gdaje jsou v ramci Spoleénosti umistény:

a) v internim poéitaovém systému SpoleCnosti s oznatenim KARAT, provozovaném
ekonomickym, vyrobnim, obchodnim a provoznim Usekem spoleénosti

b) v pisemné dokumentaci Spole€nosti, a to v pfiruénich registraturach vyse uvedenych
useku, v archivu

Pristup k osobnim tidajium:
V ramci Spoleénosti jsou osobni Gdaje této evidence pFistupné:
a) vedeni spoleénosti

b) ekonomickému, vyrobnimu, obchodnimu a provoznimu useku spoleénosti
c) povéfenym osobam pro GDPR
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Zaji$téni bezpeénosti uloZeni osobnich Gdaji:

Spoleénost uplatiiuje nasledujici technicka a organizaéni bezpecnostni opatfeni:

a) ochrana elektronickych dokument(i (evidence) a ochrana pred neopravnenym
pfistupem do sité je zabezpecena pfistupovym heslem

b) ochrana pied neopravnénym pfistupem do prostor Spolecnosti je zabezpecena
uzamykanim vchodovych dvefi a kancelafi, zabezpe¢ovacim systémem

c) ochrana analogovych dokumentl (evidence) pfed neopravnénym kopirovanim a
uzitim je zabezpeéena zaméstnanci jednotlivych Gseku, v pfiruénich registraturach
jednotlivych Usekd

d) ochrana dokumentl je zabezpedena uloZenim pod uzaméenim kancelafich
jednotlivych Useku

V.
Nazev evidence zpracovavanych osobnich Gdaju:

evidence odbératell Spolecnosti

v

Ucel zpracovani evidence:

a) provozovani podnikatelské ¢innosti Spolecnosti
b) plnéni smiuvnich a jinych zavazki Spoleénosti ve vztahu k odbératelim

Kategorie subjektti udaju:

a) fyzické osoby zastupujici a/nebo jednajici za odbératele Spoleénosti
b) fyzické osoby vystupuijici ve smluvnich vztazich za odbératele Spoleénosti

Kategorie osobnich tudaju:

a) adresné a identifikani Udaje (jméno, pfijmeni, adresa bydliste, rodné cislo, datum
narozeni, pohlavi, telefonni ¢islo, e — mailovy kontakt, ICO

b) popisné (pfislusnost k odbérateli, misto vykonu &innosti)

c) ostatni

Kategorie pfijemcti osobnich tdaju:

a) pro interni pouziti Spoleénosti

Umisténi osobnich udaiju:



Osobni tdaje jsou v ramci Spole¢nosti umistény:

a) v internim poditalovém systému Spolecnosti s oznaéenim KARAT, provozovaném
ekonomickym, vyrobnim, obchodnim a provoznim tsekem spoleénosti

b) v pisemné dokumentaci Spole€nosti, a to v pfiruénich registraturach vy$e uvedenych
usekd, v archivu

Pristup k osobnim tdajum:

V ramci Spole¢nosti jsou osobni Udaje této evidence pFistupné:
a) vedeni spole€nosti

b) ekonomickému, vyrobnimu, obchodnimu a provoznimu Useku spoleénosti
c) povérfenym osobam pro GDPR

Zajisténi bezpeénosti uloZzeni osobnich Gdaju:

Spolecnost uplatfiuje nasledujici technicka a organizaéni bezpeé&nostni opatieni:

a) ochrana elektronickych dokumentl (evidence) a ochrana pfed neopravnénym
pristupem do sité je zabezpectena pfistupovym heslem

b) ochrana pfed neopravnénym pfistupem do prostor Spoleénosti je zabezpedena
uzamykanim vchodovych dvefi a kancelafi, zabezpe€ovacim systémem

¢) ochrana analogovych dokumentll (evidence) pied neopravnénym kopirovanim a
uzitim je zabezpefena zaméstnanci jednotlivych Useku, v pFiruénich registraturach
jednotlivych dsekd

d) ochrana dokumenti je zabezpefena ulozenim pod uzaméenim kancelafich
jednotlivych usekd

Vypracovano dne: 18.11.2024

Aktualizace dne: 1.12.2024
Spoleénost: IBR Consulting, s.r.o.

Statutarni organ: Ing. FrantiSek Beng¢, jednatel

18R Consuiting, s.r.0.
Sokalovska 352/215
18000 Praha9
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